
 
 

คู่มือสำหรับประชาชนตามพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวก 
ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ  พ.ศ. ๒๕๕๘ 

 
 
 
 
 
 
 

ของ 
องค์การบริหารส่วนตำบลกุดแห ่

อำเภอนากลาง   จังหวัดหนองบัวลำภ ู



 
 

ไม่อนุมัติ                     อนุมัติ 
 

เจา้หนา้ท่ีศูนยข์อ้มูล
ข่าวสาร 

 

แจ้งเจ้าหน้าที่เร่ืองด าเนินการ 
ด าเนินการ 

 

แจง้ผูข้อทราบ (พร้อมเหตุผล)                   
(เจา้หนา้ท่ีศูนยข์อ้มูลข่าวสาร) 

 

 

 

 
 
  
 
 
          5 นาที 

 
 
                                5 นาที 
                                                                      5  นาที              ผู้บังคับบัญชาพจิารณา             5 นาที 

นายก อบต. ปลดั,นายก อบต. นายก อบต. 
                      
         3  นาที             3  นาที   

                                                                                                           
 
                                     เสร็จส้ินการด าเนินการ 
                                   ผู้ขอรับเอกสารตรวจสอบความถูกต้อง 

 

การให้บริการศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 
ข้ันตอนการขอรับและตรวจดูข้อมูลข่าวสาร 

ส านักงานปลดัองค์การบริหารส่วนต าบลกุดแห่ 

      บริการขอข้อมูล หลกัฐาน 

1.  ขอ้บญัญติังบประมาณรายจ่าย 
2.  แผนพฒันาสามปี 

3.  ขอ้มูลพื้นฐานของต าบลกุดแห่ 

4.  ขอ้มูลอ่ืน ๆ  

1.  ส าเนาบตัรประชาชน  หรือ 
     ส าเนาบตัรนกัศึกษา 
2.  ส าเนาทะเบียนบา้น 

ย่ืนค าร้องตาม พ.ร.บ ข้อมูลข่าวสาร 
 

ขอรับหรือตรวจดูขอ้มูลข่าวสาร 
 

     รับเร่ือง 

ช่องทางการให้บริการ : ส านักปลดั อบต.กุดแห่ 



 
 
 
 
 
 
 
 
            ใชเ้วลา  5  นาที 

 
 
 

ผู้ขอใช้เข้ารับบริการอนิเตอร์เน็ต 
 
 
 

การให้บริการอนิเตอร์เน็ต 
ขั้นตอนและก าหนดการขอใช้บริการอนิเทอร์เน็ตต าบล 

ส านักงานปลดัองค์การบริหารส่วนต าบลกุดแห่ 

บริการ 

  ใหบ้ริการใชง้านอินเตอร์ความเร็วสูง 

    ลงทะเบียนขอใชบ้ริการอินเตอร์เน็ต 

ไม่ต้องใช้เอกสาร หลักฐาน ประกอบการขอรับบริการ 

ช่องทางการให้บริการ : ส านักปลดั อบต.กุดแห่ 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

การให้บริการศูนย์ ร้องเรียน ร้องทกุข์ 
ข้ันตอนและก าหนดเวลาการรับฟัง  ปัญหา  ข้อร้องเรียน และการช่วยเหลือให้การสนับสนุนประชาชน 

ช่องทางการขอรับบริการ : ส านักงานปลดัองค์การบริหารส่วนต าบลกุดแห่ 

ปัญหา/ขอ้ร้องเรียน หลกัฐาน 

1.  การป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั 
2.  การรักษาความสงบเรียบร้อยของชุมชน 

3.  การป้องกนัและปราบปรามยาเสพติด 

4.  ปัญหาอ่ืน ๆ 

1.  ส าเนาบตัรประชาชน   
2.  ส าเนาทะเบียนบา้น 

3.  เอกสารอ่ืน ๆ เช่น  รูปถ่าย 

ยืน่ค าร้องพร้อมหลกัฐาน ตรวจสอบเอกสาร/หลกัฐาน 
ใช้เวลา  1  นาที 

ตรวจสอบพื้นท่ี 

ใช้เวลา  1  ช่ัวโมง 

ระยะเวลาด าเนินการแลว้เสร็จ 
ประมาณ  2  วัน 

กรณีพิจารณางบประมาณรายจ่าย 

ระยะเวลาด าเนินการแลว้เสร็จ 
ประมาณ  1  ชม.  10  นาที 

กรณีใหก้ารสนบัสนุนเคร่ืองมือ  อุปกรณ์ รายงาน 
ผูบ้ริหาร 

ใช้เวลา  5  นาที ประชุมคณะบริหารเพื่อพิจารณา  อนุมติั 

ใช้เวลา  30  นาที 

ผูบ้ริหารอนุมติั 
ใช้เวลา  5  นาที 



 
การให้บริการงานสวัสดิการ 

ขั้นตอนการพิจารณาขอขึน้ทะเบียน ผู้สูงอายุ / คนพกิาร/ผู้ป่วยเอดส์ 
 

         บริการ 
 
  ผู้สูงอาย ุ      ผู้พกิาร                  ผู้ป่วยเอดส์ 

 

หลกัฐานท่ีใชใ้นการขึ้นทะเบียนผูสู้งอาย ุ   หลกัฐานท่ีใชท้ าบตัรประจ าตวัผูพ้ิการ    หลกัฐานท่ีตอ้งใช ้

1. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน    1.ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน            1. ใบรับรองแพทยท่ี์ระบุ 

 2. ส าเนาทะเบียนบา้น     2.ส าเนาทะเบียนบา้น                วา่เป็นผูป่้วย HIV 

        3.ใบประเมินความพิการ (ออกโดย รพ.ของรัฐ)       2. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน 
          4.รูปถ่ายขนาด 1 น้ิว จ านวน 2 รูป         3. ส าเนาทะเบียนบา้น  
    (ผูพ้ิการเม่ือไดรั้บบตัรแลว้ตอ้งมาขึ้นทะเบียนตามระยะเวลาท่ีก าหนดอีกคร้ัง) 

หมายเหต ุ

*เอกสารทุกฉบบัตอ้งลงลายมือช่ือรับรองส าเนาถูกตอ้ง 

*กรณีไมสามารถแสดงตนไดด้ว้ยตนเองตอ้งมอบอ านาจและตอ้งแนบหลกัฐานของผูรั้บมอบอ านาจดว้ย 

 

 

ช่องทางการให้บริการ : งานสวัสดิการ ส านักปลดั อบต.กุดแห่ 



 
 

การให้บริการงานสวสัดิการ 

ขั้นตอนการรับลงทะเบียนผู้สูงอายุ/ผู้พกิาร/ผู้ป่วยเอดส์(รายใหม่) 

 

ย่ืนเอกสารระหว่าง วันที 1-30  พฤศจิกายน  ของทุกปี 

ตรวจเอกสารเบ้ืองต้น  3-5 นาที /1ราย  

ตรวจสอบสถานะ จากฐานข้อมูลทะเบียนทะเบียนราษฎรระหว่าง วันท่ี 1-15  ธันวาคม 

16-31 ธันวาคม  เสนอคณะกรรมการพจิารณาคุณสมบัติ ลงนามขออนุมัติเห็นชอบผู้ท่ีมีคุณสมบัติตามหลกัเกณฑ์ 

ประกาศรายช่ือผู้ท่ีมีคุณสมบัติตามหลกัเกณฑ์ ในท่ีเปิดเผย ก่อน 15 มกราคม 

ส่งประกาศรายช่ือ ให้อ าเภอและจังหวัดทราบ  เพ่ือแจ้งกรมฯ จัดสรร งบประมาณก่อน 15 มกราคม เพ่ือด าเนินการเบิกจ่ายในปีงบประมาณ

ถัดไป 

- ไม่มีค่าธรรมเนียม 

- ระยะเวลาไม่เกนิ 3 เดือน / ราย 

  



การขอใบอนุญาต 

การย่ืนขอใบอนุญาตประกอบกจิการท่ีเป็นอนัตรายต่อสุขภาพ 

 
 

คิดค่าธรรมเนียมตามขอ้บญัญติัองคก์ารบริหารส่วนต าบลกุดแห่  

เร่ือง การควบคมุกิจการท่ีเป็นอนัตรายต่อสุขภาพ พ.ศ.2562 

 
  
 

 

ขั้นตอนการให้บริการ 

1. ผู้ขออนุญาตย่ืนค าขออนุญาตประกอบกจิการท่ีเป็นอนัตรายต่อสุขภาพ พร้อมเอกสาร เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร 

2. เจ้าหน้าท่ีสาธารณสุข ออกตรวจพ้ืนท่ี และสถานท่ีตั้ง ประกอบกจิการ (แนะน าด้านสุขภาพ ) 

3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพจิารณาออกใบอนุญาต 

4. ผู้ขออนุญาตช าระค่าธรรมเนียม พร้อมรับใบอนุญาต 

เอกสารประกอบการพจิารณา 

 1.บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต 

        2. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พร้อมแสดงบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้แทนนิติบุคคล(กรณีผู้ขอเป็น นิติบุคคล) 

        3. ใบจดทะเบียนร้านค้า (กรณีท่ีมี) 

        4. หนังสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้มอบและผู้รับมอบกรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่สามารถด าเนินการด้วยตนเอง 

ระยะเวลาการให้บริการ: 15 วนั/ราย  

ช่องทางการให้บริการ : งานสาธารณสุข ส านักปลดั อบต.กุดแห่ 



การขอใบอนุญาตฯ 

การย่ืนขอใบอนุญาต จัดตั้งตลาด 

คิดค่าธรรมเนียมตามขอ้บญัญติัองคก์ารบริหารส่วนต าบลกุดแห่  

เร่ือง การจดัตั้งตลาด พ.ศ.2562 

 

 

 

ขั้นตอนการให้บริการ 

1. ผู้ขออนุญาตย่ืนค าขออนุญาตจัดตั้งตลาด  พร้อมเอกสาร เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร 

2. เจ้าหน้าท่ีสาธารณสุข ออกตรวจพ้ืนท่ี และสถานท่ีตั้ง ประกอบกจิการ (แนะน าด้านสุขภาพ ) 

3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพจิารณาออกใบอนุญาต 

4. ผู้ขออนุญาตช าระค่าธรรมเนียม พร้อมรับใบอนุญาต 

เอกสารประกอบการพจิารณา 

             1.บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต 

 2. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พร้อมแสดงบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้แทนนิติบุคคล(กรณีผู้ขอเป็น นิติบุคคล) 

 3. ใบจดทะเบียนร้านค้า (กรณีท่ีมี) 

             4. หนังสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้มอบและผู้รับมอบกรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่สามารถด าเนินการด้วยตนเอง 

ระยะเวลาการให้บริการ: 15 วนั/ราย 

 

ช่องทางการให้บริการ : งานสาธารณสุข ส านักปลดั อบต.กุดแห่ 



ระยะเวลาการให้บริการ: 15 วนั/ราย 

 

การขอใบอนุญาตฯ 

การย่ืนขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 

 

คิดค่าธรรมเนียมตามขอ้บญัญติัองคก์ารบริหารส่วนต าบลกุดแห่  

เร่ือง สถานท่ีจ าน่ายอาหารและท่ีสะสมอาหาร พ.ศ.2562 

 

 

ขั้นตอนการให้บริการ 

1. ผู้ขออนุญาตย่ืนค าขออนุญาตจดัตั้งสถานท่ีจ าหน่ายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร  พร้อมเอกสาร เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร 

2. ประสานงานกบัเจ้าหน้าท่ีสาธารณสุข ออกตรวจพ้ืนท่ี และสถานท่ีตั้ง ประกอบกจิการ (แนะน าด้านสุขภาพ ) 

3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพจิารณาออกใบอนุญาต 

4. ผู้ขออนุญาตช าระค่าธรรมเนียม พร้อมรับใบอนุญาต 

เอกสารประกอบการพจิารณา 

1.บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต 

2. ใบรับรองแพทย์ผู้ประกอบอาหาร (กรณีเป็นร้านอาหาร) 

3. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พร้อมแสดงบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้แทนนิติบุคคล(กรณีผู้ขอเป็น นิติบุคคล) 

4. หนังสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้มอบและผู้รับมอบกรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่สามารถด าเนินการด้วยตนเอง 
5. รูปถ่ายหน้าตรงคร่ึงตัว ไม่สวมหมวก ไม่สวมแว่นตาด า ของเจ้าของกจิการ ขนาด 1*1 นิว้ กจิการละ 2รูป 

 

 

 

ช่องทางการให้บริการ : งานสาธารณสุข ส านักปลดั อบต.กุดแห่ 



การใบอนุญาตฯ 

การย่ืนขอใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ 
 

ระยะเวลาการให้บริการ: 15 วนั/ราย 

 

คิดค่าธรรมเนียมตามขอ้บญัญติัองคก์ารบริหารส่วนต าบลกุดแห่  

เร่ือง การจ าหน่ายสินคา้ในท่ีหรือทางสาธารณะ พ.ศ.2562 

 

 

 

ขั้นตอนการให้บริการ 

1. อนุญาตยืน่ค าขออนุญาตจดัตั้งสถานท่ีจ าหน่ายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร  พร้อมเอกสาร เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสาร 
2. ประสานงานกบัเจา้หนา้ท่ีสาธารณสุข ออกตรวจพื้นท่ี และสถานท่ีตั้ง ประกอบกิจการ (แนะน าดา้นสุขภาพ ) 
3. เจา้พนกังานทอ้งถ่ินพิจารณาออกใบอนุญาต 
4. ผูข้ออนุญาตช าระค่าธรรมเนียม พร้อมรับใบอนุญาต 
 

เอกสารประกอบการพจิารณา 

1. บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต 

2. ใบรับรองแพทย์ผู้ประกอบอาหาร (กรณีเป็นร้านอาหาร) 

3. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พร้อมแสดงบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้แทนนิติบุคคล(กรณีผู้ขอเป็น นิติบุคคล) 

4. หนังสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้มอบและผู้รับมอบกรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่สามารถด าเนินการด้วยตนเอง 
5. รูปถ่ายหน้าตรงคร่ึงตัว ไม่สวมหมวก ไม่สวมแว่นตาด า ของเจ้าของกจิการ ขนาด 1*1 นิว้ กจิการละ 2รูป 

 

 

 

ช่องทางการให้บริการ : งานสาธารณสุข ส านักปลดั อบต.กุดแห่ 



 
 
 
 
 
 

1. ป้ายท่ีติดตั้งใหม่ต้องยื่นแบบรายการภาษีป้าย  ภายใน  15  วัน  นับแต่วันที่ติดตั้งป้าย 
2. ป้ายเก่ายื่นแบบแสดงรายการ  ภายในเดือนมกราคม  - เดือนมีนาคม  ของทุกปี 

 

 

 
 
 
 
 
อตัราการเก็บภาษี:  
 (ก)อกัษรไทยลว้น (ป้ายติดทัว่ไป อตัรา 5 บาท/500 ตร.ซม.  
(ข)อกัษรไทยลว้นปนอกัษรต่างประเทศ และหรือปนรูปภาพ  

หรือปนเคร่ืองหมายอ่ืน ป้ายติดทัว่ไป อตัรา 26 บาท/500 ตร. ซม. 
  
 
 -  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
 -  สำเนาทะเบียนบ้าน 
 -  สำเนาการจดทะเบียนห้าง/บริษัท 
 -  สำเนาทะเบียนพาณิชย์ 

งานจัดเกบ็รายได้ 

ย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป้าย 
(ภ.ป.1) พร้อมหลักฐาน 

(เจ้าของป้าย) 

ตรวจสอบหลกัฐานและสอบถามข้อมูลเพิม่เติม 

แจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป.3) ใช้เวลา  3  นาที 

ช าระเงินภายใน  15  วัน  นับแต่วันที่ 
ได้รับแจ้งการประเมิน (ภ.ป.3) 

(เจ้าของป้าย) 

ออกใบเสร็จรับเงิน (ภ.ป.7) ใช้เวลา  3  นาที 

หลกัฐาน 

ขั้นตอนการช าระภาษีป้าย 
องค์การบริหารส่วนต าบลกดุแห่ 

ช่องทางการให้บริการ : งานจัดเกบ็รายได้ กองคลงั อบต.กุดแห่ 



 
 

 
 
 
 

                               
 ยื่นแบบเพื่อชำระภาษี ฯ ตั้งแต่เดือนมกราคม – กุมภาพันธ์  ของทุกปี 

 

 
 
 
 
 
-  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
-  สำเนาทะเบียนบ้าน 
-  สำเนาเอกสารที่ปลูกสร้าง 
-  สำเนาการจดทะเบียนห้าง/บริษัท 
-  สำเนาทะเบียนพาณิชย์ 
-  สำเนาใบอนุญาตจัดตั้งหรือ 
   ประกอบกิจการ (ถ้ามี) 
อตัราการเก็บ:โดยท่ีดินเกษตรกรรมจดัเก็บ 0.01-0.1% ท่ีดินเพื่อการอยูอ่าศยัจดัเก็บ 0.02-0.1% ท่ีดินอ่ืนๆ เช่น การพาณิชยกรรม อุตสาหกรรม จดัเก็บ 0.3-0.7% และ
ท่ีดินหรือส่ิงปลูกสร้างท่ีท้ิงวา่งเปล่าหรือไม่ไดท้ าประโยชน์จดัเก็บ 0.3-0.7% 
 

ขั้นตอนการช าระภาษีที่ดินและส่ิงปลูกสร้าง 
ช่องทางการให้บริการ : งานจัดเกบ็รายได้ กองคลงั  องค์การบริหารส่วนต ากุดแห่ 

ย่ืนแบบ ภ.ร.ด.2  พร้อมหลกัฐาน 

  (บริษัท/ห้างร้าน/เจ้าของกจิการ – โรงเรือน) 

ตรวจสอบหลกัฐานและสอบถามข้อมูลเพิม่เติม 

ใช้เวลา    5   นาที  

 

หลกัฐาน ออกใบแจ้งรายการประเมิน (ภ.ร.ด.8) 
ใช้เวลา    2   นาที  

 ช าระเงินภายใน  15  วัน  นับแต่วันที่ได้รับ 

แจ้งการประเมิน (ภ.ร.ด.8) 
  (บริษัท/ห้างร้าน/เจ้าของกจิการ-โรงเรือน) 

 

ออกใบเสร็จรับเงิน (ภ.ร.ด.12) ใช้เวลา  3  นาที 

งานจัดเกบ็รายได้ 



 

ขั้นตอนการให้บริการจดทะเบียนพาณิชย์ 
ช่องทางการให้บริการ : งานจัดเกบ็รายได้ กองคลงั  องค์การบริหารส่วนต ากุดแห่ 

 
- ตั้งใหม่      ผู้รับบริการย่ืนค าขอ 

- เปลีย่นแปลง 
- เลกิ 

 รับค าขอ/ตรวจพจิารณาค าขอและ     เอกสาร 
      เอกสารประกอบ  ( 30 นาที)                        ไม่ครบ 

 
 

เอกสารที่ใช้ประกอบการจดทะเบียนพาณิชย์    บันทึกข้อมูลและออก 
- ส าเนาบตัรประชาชน               ใบจดทะเบียนพาณิชย์ (25 นาที) 
- ส าเนาทะเบียนบา้น 
- หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) 

- ใบทะเบียนพาณิชย์ ( กรณีเปลี่ยนแปลงหรือเลิกกิจการ) 

        ออกใบเสร็จรับเงิน 
ค่าธรรมเนียม 50 บาท     ค่าธรรมเนียมในการจดทะเบียนพาณิชย์                   รับใบทะเบียนพาณิชย์  

                  ( 5นาท ี) 
 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

งานจัดเกบ็รายได้ 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

                                                      
                                                                            
 
 
 
 
 
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    
                                                                                                                                                                                            
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนและเวลาในการด าเนินการ 
การย่ืนขออนุญาตก่อสร้าง/ดัดแปลง/ร้ือถอน หรือเคล่ือนย้ายอาคาร 
ช่องทางการให้บริการ : กองช่าง  องค์การบริหารส่วนต าบลกุดแห่ 

 
 

 

 ผู้ขออนุญาตย่ืนเอกสาร 
หลกัฐาน 

               (5-20 นาที) 

 
 

 

นายตรวจ/นายช่าง 
ด าเนินการตรวจแบบสถานที่ก่อสร้าง 

( 5 วัน ) 

 

นายตรวจ/นายช่าง/หัวหน้าส่วน 
ด าเนินการตรวจสอบพจิารณา

แบบแปลน 
( 5 วัน ) 

 
 

 

แจ้งผู้ย่ืนค าร้องช าระ 
ค่าธรรมเนียม 

( 1 วัน ) 

 
 

 

นายก อบต. อนุมัติ 
( 1 วัน ) 

 
 

นายตรวจ/นายช่าง/หัวหน้าส่วน 
ด าเนินการตรวจสอบพจิารณาแบบแปลน 

( 3 วัน ) 
 

นายตรว
จ/นาย
ช่าง/

หัวหน้า
ส่วน 

ด าเนินก

นายตรว
จ/นาย
ช่าง/

หัวหน้า
ส่วน 

ด าเนินก

งานขออนุญาตฯ  
กองช่าง 



 
 
 
 
 
 

 

กรณีอาคารท่ีอยู่อาศัยท่ัวไปของประชาชน 
 

 1.  แผนผังบริเวณ  แบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน     จ านวน  3 ชุด 
 2.  ส าเนาหรือภาพโฉนดที่ดิน        จ านวน  1 ชุด 
 3.  ส าเนาทะเบียนบ้านผู้ของผู้ขออนุญาต       จ านวน  1 ชุด 
 4.  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขออนุญาต     จ านวน  1 ชุด 
 5.  ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้เขียนแบบ       จ านวน  1 ชุด 
 6.  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขออนุญาต     จ านวน  1 ชุด 
 7.  ส าเนาหลกัฐานการศึกษาของผู้เขียนแบบ      จ านวน  1 ชุด 

กรณีก่อสร้างอาคารในท่ีดนิของผู้อ่ืน  ต้องแนบเอกสารดังต่อไปนี ้ ประกอบด้วย 
 

 1.  ส าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของท่ีดิน       จ านวน  1 ชุด 
 2.  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของเจ้าของท่ีดิน     จ านวน  1 ชุด 
 3.  หนังสือยินยอมให้ท าการปลูกสร้างอาคารท่ีดิน      จ านวน  1 ชุด 

ค่าธรรมเนียม  ประกอบด้วย 
   1. ฉบับละ 20 (กรณีมีพื้นท่ี ไม่เกนิ 150 ตาราเมตร) 
   2. ฉบับละ 150 บาท (กรณีมีพื้นท่ีเกนิ 150 ตารางเมตร) 

 

ขั้นตอนและเวลาในการด าเนินการ 
การย่ืนขออนุญาตก่อสร้าง/ดัดแปลง/ร้ือถอน หรือเคล่ือนย้ายอาคาร 
ช่องทางการให้บริการ : กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลกดุแห่ 

งานขออนุญาตฯ  
กองช่าง 



 

กรณีที่เป็นอาคารโรงงาน  หรืออาคารประเภทควบคุมการใช้งาน   
ต้องแนบเอกสารดังต่อไปนี้ 

ช่องทางการให้บริการ : กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลกดุแห่ 
 
 

 

 1.  แผนผังบริเวณ  แบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน      จ านวน  5 ชุด 
 2.  รายการค านวณ          จ านวน  1 ชุด 
 3.  ส าเนารายการค านวณ          จ านวน  1 ชุด 
 4.  หนังสือแสดงถึงความเป็นตัวแทนของเจ้าของอาคาร กรณีตัวแทนเจ้าของอาคารเป็นผู้ขออนุญาตจ านวน 1 ชุด 
 5.  ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน  วัตถุประสงค์  และผู้มีอ านาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต 

        ท่ีออกให้ไม่เกนิหกเดือน (กรณีท่ีนิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต)     จ านวน  1 ชุด 
 6.  ส าเนาทะเบียนบ้าน  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ท่ีมีอ านาจลงช่ือแทนนิติบุคคล  จ านวน  1 ชุด 
 7.  หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของผู้ออกแบบและค านวณอาคาร  พร้อมท้ังส าเนา 

       ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  หรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 
       (กรณีท่ีเป็นอาคารมีลกัษณะ  ขนาด  อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพ 
       สถาปัตยกรรมควบคุม  แล้วแต่กรณี)        จ านวน  1 ชุด 

  8.  ส าเนาหรือภาพถ่ายโฉนดที่ดิน  เลขท่ี/น.ส.3  เลขท่ี/ส.ค.1     จ านวน  1   ชุด 
  9.  หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานตามข้อ  3 
  10. ส าเนาหรือภาพถ่ายในอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  หรือวิชาชีพสถาปัตยกรรม 

         ควบคุม (เฉพาะกรณีท่ีเป็นอาคารมีลกัษณะ  ขนาด  อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
           หรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม  แล้วแต่กรณี)      จ านวน  1 ชุด                              

งานขออนุญาตฯ  
กองช่าง 



 
 
คู่มือวธิีการใช้งานระบบ 
บริการ e – service  
องค์การบริหารส่วนตำบลกุดแห่ 
 
ขั้นตอนการขอรับบริการออนไลน ์
         
 เป็นการให้บริการออนไลน์ ที่องค์การบริหารส่วนตำบลกุดแห่ได้จัดทำขึ้น เพื่ออำนวยความสะดวก และเพิ่มประสิทธภิาพการบริการ
 ของหน่วยงานให้แก่ประชาชน   
 ผู้มีความประสงค์จะขอรับบริการ สามารถแจ้งความประสงค์ โดยการสแกนคิวอารโ์ค๊ด เพื่อกรอกข้อมลูรายละเอียดการขอรับบบริการ
 ของท่านลงในแบบฟอรม์ของการรับบริการออนไลน์ มีขั้นตอนดังนี ้
          1. ท่านสามารถเข้าไปที่ https://www.kudhae.go.th/Home/Index   มีคิวอาร์โค๊ดปรากฏที่หน้าแรก 
                                                                 
 
 
 
 
 
 
 

ช่องทางที่ 1 

งานบริการ ระบบ E-service 
ช่องทางการให้บริการ : ส านักปลดั องค์การบริการส่วนต าบลกุดแห่ 

 

https://www.kudhae.go.th/Home/Index


 
 
 
หรือเลือ่นลงไปด้านล่างสุด ของเว็บไซต์ www.kudhae.go.th หัวข้อระบบบริการออนไลน์ ดังภาพที่แสดงต่อไปนี ้
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 1. เลือกบริการที่ท่านต้องการ กรอกข้อมูล รายละเอียดการขอรับบริการของท่า ลงในแบบฟอร์ม Google Form การขอรับบริการออนไลน์ 
 2. กรุณากรอกข้อมูลให้ครบถ้วน หากมี * สีแดงท่ีหัวข้อใด แสดงว่าเป็นข้อมูลจำเป็นที่จะต้องกรอกให้ครบถ้วน 
 3. เมื่อกรอกข้อมูลครบแล้วให้กด  
 4. เจ้าหน้าที่ได้รับข้อความ และทำการตรวจสอบข้อมูลรายละเอียด ผ่านระบบ Line OA พร้อมกับดำเนินการปริ้นแบบขอรับบริการออนไลน์ 
 5. เมื่อผู้บริหารได้พิจารณาแล้ว เจ้าหน้ที่จะแจ้งผลการพิจารณาให้ท่านทราบ ผ่านช่องทางติดต่อ ตามที่ท่านระบุโดยเร็ว พร้อมดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 
 
 
 

ช่องทางที่ 2 

ส่ง 

http://www.kudhae.go.th/


 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่าง คำร้องทั่วไป 



 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 

ตัวอย่าง คำร้อง ขอความอนุเคราะห์น้ำเพื่ออุปโภคบริโภค 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่าง คำร้อง ขอความอนุเคราะห์น้ำเพื่ออุปโภคบริโภค 



 


